Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории муниципального образования города Апатиты с подведомственной территорией Мурманской области».

Утвержден 

Постановлением Администрации  г.Апатиты 24.07.2014г. № 898
ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ ДОО
Под порядком комплектования ДОО понимается последовательность действий при формировании контингента будущих воспитанников, осуществляемых посредством АИС «ЭДС».

Приоритетным принципом комплектования ДОО являются:

- дата подачи заявления о постановке на учет;

- наличие у заявителя льготы, дающей право на  внеочередное и первоочередное зачисление ребенка в ДОО.

 Комплектование осуществляется Комиссией по комплектованию ДОО (далее - Комиссия). 

Информация о направлении ребенка в ДОО доводится до заявителя  должностным лицом Управления образования, ответственным за предоставление муниципальной услуги, или руководителем ДОО наиболее удобным способом информирования  в течение 10 дней с момента опубликования АИС «ЭДС» протокола о направлении ребенка в ДОО.

Заявитель  также самостоятельно может отслеживать  продвижение очередности по зачислению в ДОО через РПГУ 51.gosuslugi.ru .

 В случае, если количество детей в сводной очереди на зачисление в конкретную ДОО превышает количество мест в выбранной ДОО,  Комиссия предлагает заявителю место в других ДОО, в которых имеются свободные места в доступной близости от места проживания. 

 При отказе заявителя  или при отсутствии его согласия/отказа от предложенной (ых) ДОО изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет.

Отказ заявителя от направления в предложенные ДОО оформляется письменно при личном обращении к должностному лицу Управления образования, ответственному за предоставление  муниципальной услуги. 
В этом случае заявление сохраняется в АИС «ЭДС» с изменением желаемой даты зачисления в ДОО. 

 В случае  если ребенок не обеспечен местом в ДОО на 1 сентября текущего года должностное лицо Управления образования, ответственное за предоставление муниципальной услуги, предлагает родителю возможность получения дошкольного образования в вариативных формах: группах кратковременного пребывания, Центрах игровой поддержки ребенка, Консультационных центрах при ДОО. При этом ребенок не снимается с учета для предоставления места в ДОО. 
ЗАЧИСЛЕНИЕ  В ДОО

 Основанием для начала административной процедуры по зачислению ребенка в ДОО является присвоение АИС «ЭДС» заявлению статуса «Направлен в ДОО».

 После информирования о направлении ребенка в ДОО  заявитель обязан в десятидневный срок от даты его информирования обратиться к руководителю ДОО для оформления ребенка в ДОО. 

 После завершения процедуры оформления ребенка в ДОО, предъявления медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка руководитель ДОО в течение одного рабочего дня самостоятельно меняет в системе статус «Направлен в ДОУ» на статус  «Зачислен».

 После  присвоения заявлению статуса «Зачислен» заявитель пишет заявление на имя руководителя  ДОО о зачислении ребенка в ДОО.

 Заявление о зачислении в ДОО и прилагаемые к нему документы регистрируются в журнале приема заявлений «О приеме в ДОО» в течение одного рабочего дня.

 После приема документов руководитель ДОО в течение одного рабочего дня заключает Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка. 

Договор составляется в 2-х экземплярах, при этом один экземпляр договора выдается заявителю на руки, второй остается в  ДОО.

         При заключении договора руководитель ДОО знакомит заявителя с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.

  Приказ о зачислении ребенка в ДОО является окончательным результатом предоставления муниципальной услуги и основанием для снятия ребенка с учета и удаления  из АИС «ЭДС».

 В случае неявки заявителя в ДОО после присвоения заявлению статуса «Направлен в ДОУ» в сроки, установленные п.3.5.2. регламента,  руководитель ДОО присваивает заявлению статус «Не явился» в АИС «ЭДС». В этом случае ребенок автоматически восстанавливается в сводной очереди системы с сохранением первоначальной даты постановки на учет.

В том случае, когда заявитель по письменному заявлению отказался от получения муниципальной услуги, заявлению присваивается статус «Отказано в услуге».

 В случае смены места жительства заявителя в пределах города Апатиты допускается перевод ребенка из одной ДОО в другую при наличии  свободного места по согласованию сторон между руководителями ДОО.

 Зачисление детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в группы компенсирующей и комбинированной направленности ДОО осуществляется на основании письменного согласия (заявления) родителей и заключения психолого-медико-педагогической комиссии (центральной или территориальной).

